Порядок дій для оскарження дій Президента України щодо підписання угоди про подовження строку базування Чорноморського Флоту РФ в Україні:
1) В позовній заяві на першій сторінці заповнюється верхнє поле. Там вказується найменування суду. Це – окружний адміністративний суд за місцем проживання позивача. Н-д: для Києва: Окружний адміністративний суд м. Києва, для Херсонської області – Херсонський окружний адміністративний суд і т.д.

2) В позовній заяві на першій сторінці заповнюються поля навпроти напису «Позивач:» - прізвище, ім’я, по-батькові, адреса (з індексом), телефон, адреса електронної пошти (якщо телефон або адреса відсутні, робиться напис «відсутній», «відсутня»)

3) На останній сторінці документу у відповідному місці зазначається дата підписання заяви
4) На останній сторінці документу біля напису «позивач» вказується прізвище та ініціали позивача
5) Позовна заява роздруковується у трьох примірниках. На останній сторінці у відповідному полі позивач підписує всі примірники.
6) Позивач у будь-якому банку сплачує державне мито в суму 3 грн. 40 коп. за реквізитами відповідного окружного адміністративного суду (їх можна взнати безпосередньо в суді).

Для Львівської області реквізити: (Одержувач: Місцевий бюджет Залізничного району міста Львова, ЄДРПОУ 22389398, МФО 825014, рахунок 31410537700003, код платежу за бюджетною класифікацією КБК 22090100).
7) Оригінал квитанції про сплату державного мита та два примірники позовної заяви позивач відносить в канцелярію суду особисто або надсилає поштою рекомендованим листом з описом вкладення. Якщо позивач подає заяву особисто, а не надсилає поштою, на його примірнику позовної заяви (третьому) в канцелярії проставляється штамп про отримання.

